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METODOLOGIA
DEL CURSO

O Graciasanuestra innovadora plataforma online, permitira
la realizacion de clases tedricas y casos practicos
interactivos, para el desarrollo de habilidades que te
permitiran el desempeno eficiente en tu ambito laboral.

O Con este método de estudio podra mejorar su calidad de
vida, controlarsusritmoslaboralesy podras accederalos
cursoslas 24 hrs.ylos 7diasdelasemana .

jAtan solounclic!

Con videos explicativos que desarrollan los docentes en
cada modulo te facilitaran el aprendizaje y te permitira
aflanzar mejorlos conceptos desarrollados en clases.
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INFORMACION

DEL CURSO

o PRESENTACION DEL CURSO

El curso Especialista Excel Profesional permite el conocimiento de las funciones mas importantes de este
programa informatico y de sus diversas herramientas, para su uso en las actividades de administracion y de gestion

de datos dentro de una empresa. Mediante la hoja de calculo de este programa, se desarrollan proyectos con
imagenes, graficos estadisticos, funciones desarrolladas en cédigo Visual.net, formularios interactivos, consultas
abase de datos con codigo SQL, entre otras funciones.

o OBJETIVOS DEL CURSO

Disenar e implementar resumenes de datos como: planilla, ventas e inventarios, logrando crear graficos
estadisticos.

Resolver problemas de evaluacion y analisis de datos a través de tablas de datos, escenarios y busqueda de
objetivo.

Disenar e implementar soluciones para mejorar la productividad en procesos de produccion a través de busquedas,
filtros y organizacion de una base de datos.

Trabajarcon el uso de las funciones financierasy su aplicacion en actividades de crédito, ahorro e inversion.

Tomar decisiones sobre datos consolidados que permitan un mejor desempeno de laempresa.
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| EXCELBASICO

o MODULO1

INTRODUCCIGAN

11 Introduccion - Seras un experto en Excel
1.2 AbrirMicrosoft Excel

o MODULO 2

ESTRUCTURA, INTERFAZY ELEMENTOS

2.1 Estructuralinterfaz (Parte)

2.2 EstructuraHojas (Parte2)

2.3 EstructuraGuardarArchivo (Parte 3)
2.4 Trabajando con filas y columnas

o MODULO 3

FORMATOS, REFERENCIAS E
INTRODUCCION A LAS FORMULAS

3.1 Formatode Celdas

3.2 FormatodeNumeroy Fecha

3.3 Referencias Relativasy Absolutas
3.4 Impresionen Excel

o MODULO 4

FORMULAS DE EXCEL

41 FuncionSuma
4.2 Funcion MAX, PROMEDIOY CONTAR
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ESTRUCTURAE INTERFAZ (PARTE2)

51 Autocompletaren Excel

5.2 Trabajando con Filasy Columnas
5.3 Inmovilizar Paneles

5.4 Bonus - Atajode Teclado

MODULO 6

FORMATOS CONDICIONALES

6.1 Formatosen Excel

6.2 Formatos Condicionales

6.3 Impresién Varias Hojas

6.4 Bonus - copiado y pegado en Excel

MODULO 7

IMAGENES, FORMAS Y SMART ART

71 Insertando Imagenes
7.2 |Insertando Smart Art
7.3 Plantillas

MODULO 8

GRAFICOS EN EXCEL

81 Graficosen Excel
8.2 GraficosenExcel 2




i

EXCEL
INTERMEDIO
l04 MODULOS



| EXCEL INTERMEDIO

o MODULO 9

LISTASY FUNCIONES BD

91 Listas en Excel

9.2 Autofiltros

9.3 Validacion de datos

9.4 FuncionesBD

9.5 Aplicando listasy Funciones BD
9.6 Subtotalesy agrupar datos

o MODULO 10

FUNCIONES DETEXTO Y BUSQUEDA

101 Funcionesde Texto
10.2 Funcionesde Textoybusqueda
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o MODULO 11

FUNCIONES CONDICIONALES

111
1.2
1.3

1.4

Introduccién a Funciones Logicas
Funcion S

FuncionV, O

La popularfuncién BUSCARYV

o MODULO 12

TABLAS DINAMICAS

14 1
14.2
14.3

14.4
14.5

Introduccion a Tablas Dinamicas
Opciones de Tablas Dinamicas
Campos calculados en Tablas
Dinamicas

Agrupar datos en Tablas Dinamicas
Graficos Dinamicosy Segmentacion
de Datos
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| EXCEL AVANZADO

o MODULO 13

PROTECCION DE LIBROS EN EXCEL

13.1 Proteccién de Librosen Excel

MODULO 14

FUNCIONES iNDICEY COINCIDIR

141 Iindicey Coincidir
14.2 BONUS Férmulas Matriciales

MODULO 15

POWERPIVOTEN EXCEL

15.1 PowerPivotIntroduccién
15.2 PowerPivot Avanzado
15.3 Power Pivottrabajando con KP]
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o MODULO 16

POWER MAP
161 Power Map

o MODULO 17

ANALISIS DE HIPOTESIS DE DATOS

171 Buscar Objeto y tabla de datos
17.2 Administrador de Escenarios
17.3 Herramienta Solver

17.3 Herramienta Solver - Aplicacion
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MACROSYVBAENEXCEL

241

24.2

24.3

244

24.5

24.6

247

24.8

249

Concepto de Macros

- Concepto de Macros jpara qué sirven?
Comprendiendoy creando Macros
«Caso1-Comprendiendoy creando Macros
Utilizando macros en excel

- Caso1- Utilizando macros

Mirando su lenguaje en VBA

- Caso1-Mirando sulenguaje en VBA

Visual basic editor (VBE)

- Explorando ventanasy modulos

« Procedimientos

Variables en VBA

- Comprendiendo su estructura

Macros y VBA

- Caso practico - Suma

- Caso practico - Instruccion IF THEN

- Caso practico - Instruccion ELSE

- Caso practico - MSGBOX (mensaje en cuadro de diadlogo)
- Caso practico- DOUNTIL, DOWHILE (parte 1)
- Caso practico- DOUNTIL, DOWHILE (parte 2)
Creando el formulario

- Etiquetas, nombres, y cuadro de texto

- Botonesy programacion (parte 1)

- Botonesy programacion (parte 2)

Macros y VBA

- Caso plus - Evento CHANGE, IF, ELSE (parte 1)
- Caso plus - Evento CHANGE, IF, ELSE (parte 2)
- Caso plus - Evento CHANGE, IF, ELSE (parte 3)
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| POWER QUERY

o MODULO 1

INTRODUCCION

25.1 Introduccion
25.2 Descargar Power Query

o MODULO 2

CONOCIENDO POWER QUERY

26 .1 Presentacion y carga de fichero Excel
(parte 1) - Datos de facturacion

26.2 Presentacion y carga de fichero Excel
(parte 2)

26.3 Presentacion y carga de fichero en Power
Bl

26.4 Panelde pasosaplicados

26.5 Caracteristicadelos datos

26.6 LenguajeM

o MODULO 3

TRANSFORMACIONES 1

274 DividirColumnay extraer Texto - Datos
facturacion

27.2 Operaciones (parte 1) - Estandar

27.3 Operaciones (parte 2) - Columnas
personalizadas

27.4 Operaciones (parte 3) - Errores comunes

27.5 Transformaciones detexto

27.6 Combinarcolumnas

27.7 Rellenar

27.8 Ordenar por niveles

27.9 Eliminarduplicados

27A10Errores enladeteccion deltipo de datos

27A1Errores eneliminarcolumnas
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o MODULO 4

TRANSFORMACIONES 2

28.1 Columnasa partirde ejemplos (parte 1)

28.2 Columnasapartirde ejemplos (parte 2}
Categorias

28.3 Columnas Condicionales

28.4 Agrupar(parte 1)

28.5 Agrupar (parte 2)

28.6 Anularladinamizacién de las columnas

28.7 Convertirencolumnas dinamicas

28.8 Problema al dividir columnas

28.9 Dividircolumnas porfilas

MODULO 5

TRANSFORMACIONES CON FECHA

291 Introduccién alastransformacionescon
fechas

29.2 Transformaciones con horas

29.3 Creaciéndefechas (parte 1)

29.4 Creaciéndefechas (parte 2)

29.5 Configuracion regional

MODULO 6

CONEXIONES EN LINEA

30.1 Cargardatos desde unaweb

30.2 Actualizardatos desde unaweb

30.3 Cargardatos desde un enlace de descarga

30.4 Actualizacién desde un enlace de
descarga

30.5 Cargardatos desde Odata

30.6 Cargardatosdesde Google Sheets

30.7 Conexidona Sharepoint



| POWER QUERY

o MODULO 7 c MODULO 8
UNIR,ANEXARY COMBINAR CONSULTAS ESTUTURNO
31.1 Introduccion aanexarconsultas 32 .1 Ejercicio - Desafio
31.2 Introducciénacombinarconsultas 32.2 Solucién de gjercicio
31.3 Unirvarios archivos Excel - 2018, 2019 32.3 Ejercicio dias devacaciones
31.4 Incluirunnuevo archivo - 2020 - Fact-2018,2019,2020
31.5 Unirarchivos (parte 1) -2018,2019y 2020 - Fondo
31.6 Unirarchivos (parte2) -2021,2022y « RRHH - Personal 3
captura « RRHH - Personal 2
31.7 Unirvarias hojasde unlibro * RRHH - Personal 3
« Fact: 2018,2019y 2020 32.4 Soluciéndias devacaciones

32.5 Ejercicioventas netas
32.6 Soluciénventas netas
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| POWER BI

o MODULO 1

INICIANDO POWERBI

331 Regalodebienvenida

33.2 Estructuradel Curso

33.3 Porqué PowerBI

33.4 Previoaladescargade Power Bl Desktop

33.5 Descargando GRATIS Power Bl Desktop

33.6 Interfazde Power Bl Desktop

33.7 Blogues de Power Bl

33.8 Notasimportantes sobreelcurso

c MODULO 2

PROYECTO1

341 Descripcionde Proyecto

34.2 RecursosdeProyecto
- Ventas - Videojuegos

34.3 Obteniendodatosde Archivo Excel

34.4 PreparandodatosconQuery Editor

34.5 Modeladode datos

34.6 Listas, graficas de pastel y graficas de
barras

34.7 Visualizando datos contarjetasy filtros
slicers

34.8 Dandoleformatoaunreporte

34.9 Revision final del Proyecto 1

3410 Descarga el reporte final del proyecto

3411 -Proyecto+1

3412 Modulos Bonus del proyecto

3413 BonoBuscadoren Slicer

3414 Bono Filtrando en Vista de datos vs Query
Editor

3415 BonoOpcionesde Pagina
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o MODULO 3

PROYECTO 2

351

35.2
35.3
35.4
35.5

35.6
35.7
35.8
35.9
35.10
35.11
3512
3513
3514
3515
35.16
35.17
3518
3519
35.20
35.21

Descripcion del Proyecto 2

Recursos del Proyecto 2

Conexiony relaciones de tablas de datos
Modelado de datos

Preparando datos con columna
condicional

Mapas de arbol

Consideraciones para el proximo video
Mapas

Formato de Slicers y Mapas
Obteniendo mas datos

Masv columnas condicionales

Colores de datos de mapas
Correlaciones con Scatter Chart
Formatos condicionalesy mas
Revision final del Proyecto 2
Descarga el reporte final del Proyecto 2
Mddulos Bonus del proyecto

Bono Mostrary Exportar Datos

Bono Opciones de Filtros

Bono Niveles de Jerarquia

Bono Grupos de Jerarquia

P4g.18




| POWER BI

o MODULO 4

PROYECTO 3

361

36.2
36.3
36.4
36.5

36.6
36.7

36.8
36.9

36.10

36.11
3612
3613
3614
3615
3616
3617
36.18
3619
36.20
36.21
36.22
36.23
36.24

36.26

Descripcion de Proyecto 3

Recursos de Proyecto 3

Obteniendoy preparando datos
Contando empleados con DAX - COUNT
Notas contando empleados con
DAX-COUNT

Promediando con DAX - PROMEDIO
Notas promediando con DAX - PROMEDIO
Calculando edad con DAX - YEARFRAC
Notas calculado edad con DAX -
YEARFRAC

Creando columnas de grupos con DAX
Notas creando columnas de grupos con
DAX

Grupos de sueldo y evaluacion
Importando temas y editando formato
Cambiando paginas con bookmarks
Analisis de sueldos

Evaluacion de desempeno

Iniciar sesiony publicar reporte
Publicaren web

Revision final del Proyecto 3

Descarga el reporte final del Proyecto 3
Mdédulos Bonus del Proyecto 3

Bono - Preguntas y respuestas

Bono - Abrirenlace web desde reporte
Bono - Mapas conrelleno

Bono - Revision final del Proyecto para
empleadoscon TOP N

Bono - Obtener detalles Drillthrough
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PROYECTO 4

371

37.2

37.3

37.4
37.5
37.6
37.7
37.8
37.9

3710
371
3712

3713
3714
3715
3716
3717

3718
3719
37.20
37.21
37.22

Descripcion de Proyecto

Recursos de Proyecto 4

Obteniendo y actualizando cambios en
datos

Preparando tablas de finanzasy
expectativas

DAX - CALCULAR

Tabla calendario

Mas medidas financieras
Visualizaciones de KPly medidor
Estructura de pagina principal

Notas a considerar para el siguiente
maodulo

Calculando el saldo disponible
Relaciones de categorias
Interaccionesy sincronizar
segmentadores

Navegacion de paginas

Reglas de formato condicional
Adaptando la cuota de gastos
Analisis de presupuesto

Viendo ganancias conindicadores de
utilidad

Cuotade saldo

Mejorando interacciones
Finanzasenlinea

Revision final del Proyecto 4
Descarga el reporte final del Proyecto 4
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| WORD

o MODULO 1

INTRODUCCION A WORD

11 Presentacion

1.2 ,Quéesyparaquesirvenlasventanas
de Word?

1.3 Creaciondeundocumentoenblanco

o MODULO 2

FORMATOS |

11 Formato de Fuentes

1.2 Manejode estilosyformatos de pagina.

o MODULO 3
FORMAS
3.1 Formato de Fuentes
o MODULO 4

INSERCION DE ELEMENTOS EN LA
HOJA

41 |Insercidon de elementos de una Hoja
4.2 SmartArt

4.3 WordArt

4.4 CGraficos
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o MODULO 5

CONFIGURACION DE FONDOS DE
PAGINA

5.1 Marcas de agua, fondos y bordes de
pagina

o MODULO 6

SECCIONES, ENCABEZADOS Y PIE DE
PAGINA

6.1 Secciones, encabezados y pie de
pagina

o MODULO 7

REFERENCIAS

71 Formato de Fuentes

o MODULO 8

CORRESPONDENCIA

8.1 Correspondencia
8.2 Etiquetas




| WORD

o MODULO 9

REVISION DELDOCUMENTO

9.1 Ortografia, gramatica, revisiony
comparacion
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N DEL PERU

o MODULO 10

PROTECCION DELDOCUMENTO

101 Proteccion del documento
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| POWER POINT

o MODULO 1

INTRODUCCION A POWER POINT

11 ;Qué esy para que sirve Power Point?
1.2 LaVentanadePowerPoint
1.3 Creaciénde undocumentoenblanco

o MODULO 2

PRESENTACION DESDE DOCUMENTO
EN BLANCO

21 Disenos de diapositiva
2.2 Disefno
2.3 Reordenaryeliminardiapositivas

o MODULO 3

INSERCION DE ELEMENTOS EN
DIAPOSITIVAI

3.1 Textos
3.2 Tablas

3.3 Imagenes

o MODULO 4

TRANSICIONES

41 Configuracion de Transiciones
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o MODULO 5

INSERCION DE ELEMENTOS EN
DISPOSITIVAII

51 Graficos

5.2 Smart Art

5.3 Audios

5.4 Formas

5.5 WordArt

5.6 Elementos de navegacion
5.7 Encabezadoy pie de pagina

MODULO 6

CREACION DE ALBUM DE FOTOS
6.1 Album de fotos

MODULO 7

ANIMACIONES

71 Animaciones

MODULO 8

GRABACION DE PRESENTACION
CON DIAPOSITIVAS

8.1 Grabacién de Presentaciones




| WORD

o MODULO 9

GENERACION DE PATRONES Y
PLANTILLAS

9.1 Patréndedocumentosy patron
de notas

o MODULO 10

REVISION DELDOCUMENTO

10.1 Ortografiay gramatica
10.2 Insertarcomentarios

Q CAMARA DE COMERCIO VIRTUAL
" DEL PERU

o MODULO 11

PROTECCION DE LAPRESENTACION

101 Proteccion de la presentacion
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